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1 Grunnleggende
BIM2Share Kommentering & Signering er en modul som brukes til & gjennomfare kontroll av tekniske
dokumenter. Denne brukerveiledningen forklarer bruken av modulen uten roller.

Dokumentkontroller ser denne typen av modulen, selv i de prosjektene som bruker BIM2Share Kommentering &
Signering med roller, med mindre de har gitt seg selv rollen som faglig kontroller eller faglig ansvarlig, se egne
brukerveiledninger for dette.

Dersom prosjektet er satt opp med roller, og med et oppsett som ogsa inkluderer tilgang uten roller, ma
dokumenter du ikke er tildelt rolle pa apnes fra Byggeweb Prosjekt som vist under.

Modulen apnes fra Byggeweb Prosjekt, ved & finne dokumentet og markere det, og sa velge
BIM2Share Kommentering & Signering fra hgyre verktaylinje. | vinduet som dukker opp trykker du pa filnavnet.

GadaannaadBadaddce

Klikk pa verktayet som Fiter.
S apner Kommentering &
Pee— Signering, helt til hgyre

i hayre verktaylinje

Filnavn | Dokumentnr.

BIM2Share

Marker

G3 Kommentering/Signering

dokumentet du
gnsker & apne

Kommentering og signering av dokument

mp

(16— 0 0 — O — )

Doknr.: SMS-00-F-34002 | Rev.: 00-1 |
I Ver.: 1

Administrasjon

m Prosjektliste Klikk pé filnavnet

i vinduet som
@ Oppd. prosjektnavn dukker opp

® Output

Dersom du ikke far logget inn til Kommentering & Signering kan arsaken veere at du har ze, g, a eller rare tegn
som £ $ @ i passordet. Dette fungerer til Byggeweb, men ikke til Kommentering & Signering. Lasningen er a ga til
personlige innstillinger i Byggeweb (generelt, ikke inne i et prosjekt) og endre passord.
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2 Modulens oppsett

Modulen bestar av tittellinje, hgyre felt og visningsvindu som ogsa har verktaylinje. Under er en kortversjon, og de
forskjellige delene er videre forklart i tilhgrende avsnitt.

Tittellinje

Lo28  Utkast  Brukere

@ plogges via B
GRENSESHNITT MELLOM GRAOFTEARBEIDER FRA ANNEN ENTREPRISE

Tater T GREFTI A TREPRISE (S — T T 47 NEDENE
| 41 ETABLERT GREFT | ANNEN ENTREPRISE (SMS-20-1-33113) - FORSETTER | GROFT 42 NEDENFOR ¥3 GREET ETABLERES | DENME ENTREPRISEN Hﬁyre felt
Omstapt rarpakke for 11 hV op FORTSETTER FRA GRBFT #2 VIST TIL HEYRE.

trekkekum i £ L
Omstapt rarpakke for 50 kV gratt

Strandgata t graft v v

Omstapt rerpakhe 2x3x160 mm rer permanent kabel

T

\ g av spor skl /s
K overdekning vare min 09 m \ % m LAST DPP VEDLEGG ...

eknisk regelverk Gientyllingsmasser
e verkrad]

2x2 160 rer i omstapt rarpakke

3 stk enledere
50 kV kabel

DL rar
ndavenl: 50-50 wn hyht lag
av pukk 20 mm

#2 GRBFT ETABLERES | DENNE ENTREPRISEN

1M kVog 50 kV kabel

Varselnett _
Glenfyllingsmasser
st nerunan |

Kabeloeksbard
Fundanent og antylling. _
Rabelsand &4

Tittellinjen viser navnet pa dokumentet, angitt statuskode og prosesstrinn samt muligheten for & endre dette, og
flere funksjoner. Dersom muligheten for & utgi direkte fra modulen er aktivert for gjeldende prosjekt vil ogsa
denne innga her. Se eget avsnitt.

Hayre felt viser historikk, kommentar, hvem som har blitt invitert, hvem som bruker modulen samtidig med deg,
og chat-muligheter.

Visningsvinduet viser selve dokumentet, og eventuelle markeringer og kommentarer. @verst i visningsvinduet
ligger verktaylinjen, som du bruker til & markere og kommentere pa selve dokumentet. Her er det ogsa forskjellige
valg for selve visningen.

Du kan velge hva du vil skjule av tittellinje og hayre felt, og du kan med et klikk skjule begge.

S MS statuskode  (velg) v Prosesstrinn  (velg) v w I SEND INVITASION ZGATILDIALOG C+LOGG UT
Versjon: 1, Revisjon: (mangler)

Py

raaba

= Utkast Brukere
0 0 € [CHMR suinseme - @
Klikk pa denne £RA ANNEN ENTREPRISE Klikk her for a raskt skjule B
gré Iinjen fora REPRISE (SMS-20-1-33113) - FORSETTER | GRIET 42 NEDENEOR bade h@yre felt og ) : B I A-H-
skjule tittellinje st vt for 140 4y ftittellinje, og fylle vinduet = B &
Strandgata il graft far med dokumentet
Omstept rerpakke 2x3x160 mm rer permanent kabel
5
™ ¢ spor S LAST OPP VEDLEGG ..

g vare min 0.9 m
eknisk regelverk

1

1

1

1

I

1 Glentylingssone

1 e merhnad”

I \

1 \ ot
: 3 stk enledere
I
1
1
|
|
|
|

<tk anledere — s
I 50KV kabe

50 kV kabel

Klikk pa denne
gra linjen for a
ETABLERES | DENNE ENTREPRISEN skjule hayre felt

11 kVog 50 kV kabel

Varselnett _
Gjenfyllingsmasser  —
fse nerhoad

Kabeldekihord
Funganent og antylling. __
atelsans G-4am -
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2.1 Komprimer store filer for & gke hastigheten

Vinteren 2020/2021 kom muligheten for komprimering (mindre opplasning) for store dokumenter med mye
grafikk — vesentlig redusert tid for innlasting, behandling og oppdatering. Du velger opplasning fra tittellinjen.
Med lavere opplasning vil arbeidet ga raskere, og du bruker mindre tid pa & sitte og vente underveis.

Opplasning | Lav v | Prosesst

\ J

Orginal

Automatisk zoom v

0P O & -

2.2 Tittellinje
UEH'ZZ‘K'ZOOO1-pdf Statuskode (velg) v Prosesstrinn  Mottatt v m iEGATIL DIALOG C+LOGG UT
Versjon: 5, Revisjon: 0

Tittellinjen viser filnavn, hvilken versjon av dokumentet som er dpnet og statuskode og prosesstrinn. Du angi (eller
endre) statuskode og prosesstrinn i tilhgrende felt far du lagrer.

Du kan invitere andre til & se dokumentet, bade andre i ditt firma og eksterne. Alle som far invitasjon kan se
dokumentet, s lenge de har tilgang pa tilhgrende Byggeweb Prosjekt. For & invitere noen, trykkes det pa knappen
Send invitasjon gverst til hgyre i tittellinjen. | vinduet som dukker opp skriver man inn e-post, tittel og beskjed. Nar
du skriver inn e-posten vil den vises i selve tekstfeltet, og i et felt under. Klikk pa e-posten i feltet under for &
bekrefte e-posten.

Send invitasjon

E-postadresser:

benedicte.hammerstad@bisthare.no{

benedicte.hammerstad@bim2share.no

| tittellinjen ligger ogsa funksjonen for a logge ut. Klikk pa brukernavnet helt til hgyre og velg Logg ut.

sesstrinn Ferdigbehandlet v m X SEND INVITASJON iIEGATILLOGG © LAGRE TIL FIL 2 KARLO EN@BIMZSHARE.NO@

C» Logg ut

O Utkast lagres fortlepende til server.

Utkast

Logg Brukere Kommunikasjon
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Ved a klikke pa funksjonen Gd til logg, vil hele vinduet fylles med fanen Logg fra hayre felt. Du ser ikke noe annet
enn du ser i feltet til hayre, men det er starre og mer oversiktlig.

Funksjonen Angre endringer vil fjerne alle kommentarer og markeringer fra naveerende versjon som du har
opprettet. Om du har veert inne noen dager tidligere, markert, og sa gatt ut uten a lagre, vil disse ogsa bli fjernet.
Det anbefales a heller ga til fanen Utkast og slette kommentarer og markeringer der, eventuelt kan man ogsa
finne det pa dokumentet og bruke sgppelbgtte-funksjonen. Les mer i verktgylinje-avsnittet, og hayre felt-
avsnittet.

Funksjonen Lagre til fil vil opprette ny versjon inne i Byggeweb Prosjekt, som da vil inneholde markeringer og
kommentarer som vises i Utkast-fanen. Du kan velge om du vil lagre alle radmerkinger fra Utkast, eller kun dine
egne.

2.2.1 Sek

Sgk-funksjonen er omfattende, og gir deg mulighet til & finne hvilket som helst dokument fra det gjeldende
prosjektet. Sgkeresultatene viser mappestrengen, for & unnga feil dersom det samme dokumentet ligger i to
forskjellige mapper.

Ved a trykke pa Sek-knappen i tittellinjen apnes det en enkel sgkeboks hvor du kan skrive inn hele eller deler av
filnavn, dokumentnummer, revisjonsnummer og dokumenttittel. Mellomrom indikerer nytt sgkebegrep, og
resultatene vil vise hvor stor treffandel det er. Ved a huke av for Vis kun eksakte treff, vil du kun se dokumenter
som treffer alle sgkebegrepene.

Ved 4 velge avansert sgk far du flere felt a fylle ut. Prosesstrinn og statuskode er nedtrekksmenyer.

Sok

Sok etter dokumenter pa feltene filnavn, dokumentnr, revisjon eller tittel

m AVANSERT Eb

Vis kun eksakte treff

Prosesstrinn Statuskode
Dato fra og med Dato til og med
dd.mm.3aaa dd.mm.33a3

LUKK

&

2.2.2 Utgivelse

Nytt fra hasten 2019 er muligheten til & utgi direkte fra modulen. Det er viktig & huske at det du utgir er nyeste
filversjon — den som ogsa er tilgjengelig fra Byggeweb Prosjekt.

Dersom en kommentert versjon skal utgis ma den kommenterte filen aller farst lagres som ny filversjon i
Byggeweb Prosjekt. Dette gjgres med funksjonen Lagre til fil i tittelfeltet, som nevnt tidligere.

For & utgi velger du Utgi fil i tittellinjen. Farste gang et dokument utgis ma det velges dokumentliste og
undermappe, og valgene blir husket til senere utgivelser. Dokumentet ma deretter fordeles fra Byggeweb Prosjekt.
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Utgi fil

Filnavn UEH-11-D-67301.pdf

Gjeldende status  |kke utgitt

Dokumentliste D. Teknisk dokumentasjon - Leverander X

Undermappe (velg undermappe)

D1. Faglig kentrollert

2.3 Verktaylinjen

Redigeringsmodus aktiveres enkelt ved & velge en vilkarlig handling i verktaylinjen @verst. Hvis du angrer pa valg
av handling, kan du trykke pa [Esc] pa tastaturet for & avbryte handlingen.

Det er mulig a forklare og kommentere alle markeringer under fanen Utkast, og disse kommentarene kan andre
personer svare pa. Hvis andre er inne i dokumentet samtidig, ser man hverandres markeringer og kommentarer
ayeblikkelig. Disse kommentarene vil bli lagret ssmmen med PDF-en nér det opprettes en ny versjon.

N DETAL) \ 5]

U : logg  Ytkast  pBrukere  Kommunikasjon
Skjet med
dilatasjonsfuge [vis historikk
Vis utkast fra brukere
v
VI
— ® Versjon: 2, Revisjon: 00B o ~
E
I I — i)
l I[ : l (®17.06.2018 kl. 13:19 [ Side 1
Il I
I I O Boks
- T ’
Trenger mer informasjon om denne detaljen
I I
I
I (.
F Fio S 4 :ik F . -
B © 17.06.2018 kl. 13:21
N = My
Hvilken informasjon da? i
/3 DETALJ
\/ 1:5 Skriv ditt svar..
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— <4 Automatiskzoom w QQDG

ZloczuUsiI@@-—-00or

Legg inn kommentar:  Plasser en kommentar i dokumentet, pa akkurat det stedet i dokumentet som

kommentaren gjelder. Endre kommentartype (ikon) og farge.

benedi

Her mé

Avbryt  Velg B

/\/J ’ A SETT INN
D Kommentar
@ Nokkel
——— [ Notat
——[& Hielp

A\ Nytt avsnintt
_ n Avsnitt
———— A sewimn

Formater tekst:

Det er flere mater a formatere tekst pa, og for alle metodene kan man endre farge.
ZUUS I

Fremhev tekst l LIV
Understrek tekst (rett ALLE MAL KON:FRGHZ ...:::
og bglgete)
Gjennomstrek tekst

Avbryt | Velg

Sett inn tekstboks: Plasser og skriv inn tekst i dokumentet. Legg til ramme og endre farge pa teksten.
EILY

I Bl O

« Sett inn tekstboks

Tekstboks 7|
S SNITT

/f 110

Endre fontstgrrelse:
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Sett inn strek eller pil:  Sett inn strek eller pil i dokumentet. Velg linjestil og farge.

Sett inn boks, ellipse, ' Marker et valgt omrade i dokumentet. Velg linjestil, farge og gjennomsiktighet.

polygon eller sky: - v I:I v 0%
- e S S e e
—1 L | 1 | L I L
J T L) — |12 - 1
b= 1_1__ L | HYAR Ay = A L
=17 i 7 = W A— ; —Z i

Sett inn

sammenhengende

linjer:

""="| Sett inn sammenhengende linjer ‘ ‘ // A \
Z

Sett inn tekst callout: Kommenter i dokumentet, og spesifiser relevant punkt.

e :
=1

—| Sett inn tekst callout i_

300

Tekstboks med pil
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Endre linjestil: Endre linjestil pa linjer, figurer og tekstboks.

Fylifarge

-.
=

I Endre
gjennomsiktighet:

Ii‘ iktighet ¢ O /] —
O175) | = 1 (F179
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Sett inn stempel: Her kan du velge forhandsdefinert boks, eller kun merker / kun signatur. Modulen
husker hvilken meny du har hentet stempel fra, og denne menyen blir da det som
modulen foreslar farst. Det er to menyer: den med fire forskjellige stempler, og den
med merker, signatur og tomt stempel.

Dersom du bygger opp stempelet selv ma du alltid sette inn tomt stempel, uansett
om selve dokumentet er lagd med tomt stempel eller ikke.

sett inn stempel ~ Tl {] Q Q E]

Flere alternativer.. « P

Sett inn

? Akzzptan

Akseptert mkommentarer

o lkke skseptert | kommentert
| Rewi of send inn pa nytt

] Kun for informasjon —
— Aksepten
Sign
Benadicr Hexebarg Hammersmd, 15.04. 2018 Alkzzptznt m/kommentarer
12313 L L
v lkke skseptert | kommentert
R g send inn pa nytt

— | Kun for informasjon
Aksepten
W Akseptant mikommentsrar

1 |kke skseptert | kommentert
Revider og send inn pa nytt

] Kun for informasjon

Sign

Banadict Hexabary Hammarsmad, 15.04. 2018
1233

7] Aksepten

7] Akseptert mikommentarsr

. |kke sksepiert | kommentert
 Revider og send inn pa nytt
] Kun for informasjon

Sign

Benedicta Hexabarg Hammarsiao, 15.04 2078
129003

v
kv
Akseptert St o a8
 — aur orlrierragior
Akzzptert mommentarer
s Copiw, I0.02.7092
=)

; |kke sksepiert | kommentert
| Rewider og send inn pa nytt

v@' Kun for informasjon

Sign

Benadicr Hexabarg Hammersiad, 15.04.2018

123

Slett merket Slett kommentarer, tekstbokser og markeringer som er lagt til i dokumentet i denne
annotasjon: versjonen. Velg farst det du gnsker & slette, velg deretter Slett-verktayet. | stedet for
]ﬁ[ a bruke dette verktgyet kan du ogsa trykke pa [Del] tastaturet.

—‘ Slett merket annotasjon i’
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Visningsverktoy:
Over verktgylinjen illustrert over finner du visningsverktay. Her kan du zoome inn, panorere, og flytte pa
dokumentet for a tilpasse hvilken del av dokumentet som vises i vinduet.

Zoom inn: Marker den delen av dokumentet du gnsker skal fylle visningsvinduet.

Q

¥

Zoom inn

" Ga tilbake til forrige zoomniva:

Flytt rundt pa dokumentet for a velge hva du ser i visningsvinduet.
Dette er kun mulig sa lenge du ikke ser hele dokumentet i
visningsvinduet. Husk og deaktiver denne handlingen nar du er ferdig.
Dette gjer du enkelt ved a klikke p& den en gang til.

Panorer
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2.4 Hogyre felt

| hayre felt er det logg, dialogboks, alle markeringer og kommenter pa gjeldende og tidligere versjoner, oversikt
over innloggede brukere og chat-muligheter.

OBS! Nar du lagrer et dokument ved a klikke pa lagre-knappen i tittellinjen vil dette opprette en ny
versjon inne i Byggeweb Prosjekt, som inneholder gjeldende markeringer og kommentarer. Det anbefales
a se over dette i fanen Utkast og fjerne irrelevante ting for du marker kontrollen som Ferdig.

2.41 Logg

Denne fanen bestar av flere typer informasjon og historikk:
e Dialogboks og dialoginnlegg
e  Versjonshistorikk
e Invitasjoner

Dialogboksen brukes til kommentarer som ikke trenger a veere plassert i selve dokumentet. Disse kommentarene
forblir i hgyre felt, uavhengig av versjonene. Samtaler anbefales det & bruke chat eller ekstern lgsning til.

Loggfeltet viser nér det er blitt opprettet nye versjoner, og hvilke markeringer og kommentarer som ble med i ny
versjon.

Man ser ogsa om noen har blitt invitert til & se dokumentet, og hvem som inviterte.

2.4.2 Utkast

| denne fanen vises kommentarer og markeringer (videre kalt radmerkinger) gjort pa tegningen. Det som befinner
seg her kan slettes av deg frem til noen har lagret. Dersom du skal endre eller slette kommentarer som andre
brukere har lagt til laser du fgrst opp kommentaren ved a klikke pa hengelasen.

Logg  Ykast  grukere  Kommunikasjon
Vis utkast fra brukere
v
v
"
v
@ Versjon: 5, Revisjon: 0 o v
@ versjon: 4, Revisjon: 0 e v
@ Versjon: 3, Revisjon: 0 o ~
Kun for informasjon &
& versjon: 2, Revisjon: 0 Qv

Nar dokumentet er blitt lagret blir radmerkinger for gjeldende filversjon lagret i PDF-en og gjort tilgjengelig i
Byggeweb Prosjekt. Det er derfor sterkt anbefalt og ta en titt innom Utkast og slette irrelevante ting fer du trykker
pa Ferdig.
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Nar du lagrer dokumentet, og dermed oppretter en ny versjon, kan du velge om du vil lagre kun dine egne
redmerkinger, eller ogsa eventuelle radmerkinger andre brukere har opprettet.

Radmerkinger for tidligere versjoner er tilgjengelig slik at man kan bla seg gjennom og sjekke at dokumentet er
oppdatert ifglge tidligere versjoner. For & sjekke radmerkingene fra tidligere versjoner velger man fanen Utkast i
hayre felt, og velger hvilken versjon man gnsker & se radmerkingene fra. Man kan ogsa filtrere redmerkingene
basert pa hvem som la dem til.

Nytt fra hgsten 2019 er at alle kommentarene fra tidligere versjoner har fatt en avhukingsboks, og ndr en eller
flere kommentarer hukes av dukker det opp en knapp nederst i hgyre felt som gjer det mulig & kopiere
kommentaren(e) til ndvaerende versjon.

Dersom kommentaren ikke endres, vil den opprinnelige forfatteren std som eier ogsa i gjeldende revisjon. Dersom
noe endres vil personen som endret std som eier. Den opprinnelige kommentaren vil ikke endres.

O AR S o ST o = .

e 5 Zsewmmason [ TN
2 -6 dager UEH-05-C-58007.p0F e o s EEe]
Fharrenay » +» I BB i h
@~
&=
oy
-8
a s

Ga til kommentarene fra en
tidligere versjon, huk av det ==l ) F
du ansker a kopiere, klikk
pa "Kopier til gjeldende
versjon"

| - benedicte@bimashare.no a s @
4 oamoszon i

OBaks

Fell dimensjon

2.4.3 Brukere

Denne fanen viser hvem andre som akkurat na bruker BIM2Share Kommentering & Signering-modulen til
dokumenter tilknyttet samme prosjekt som du er inne i. Du kan velge om du gnsker & se oversikten sortert etter
bruker og dokumentene den brukeren ser pa na, eller sortert etter dokument og hvilke brukere som ser pa det.

Direkte fra denne fanen kan du ogsa starte chat med aktive brukere, og invitere aktive brukere til 4 se dokumentet
du er inne p3, og dpne dokumentene de andre aktive brukerne jobber med. Disse dokumentene vil automatisk bli
apnet i ny fane.
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Logg  Utkast Brukere Kommunikasjon
[ vis eksterne brukere O
&
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@ START CHAT 2 SEND INVITASJON

Apne dokument |
- \y

Apnet dokument: 16.06.2018 kl. 10:02

& Y
Apnet dokument: 16.06.2018 kl. 10:26
& B

Apnet dokument: 16.06.2018 kl. 10:56

Nar du velger a starte ny chat dpnes det opp et lite vindu. Her skriver du inn tittel og velger hvem du gnsker a ha
med i chatten. Tittelen blir automatisk foreslatt til & veere dokumentnummeret.
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Logg  Utkast Brukere Kommunikasion

Chat

UEH-

AVSLUTT CHAT | MELD MEG UT

@ Aktive @~

UE!

Deltakere:
®be Bes

Invitasjoner

Du har kke mottatt noen invitasjoner

Nar du blir invitert til chat vil det dukke opp en liten grenn rute nede til hgyre. Den vil holde seg grenn i noen
sekunder far den gar over til gratt. Du kan velge om du gnsker & chatte i boksen nede til hayre i modul-vinduet,
eller ha chatten apen i et eget vindu.
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2.4.4 Kommunikasjon

| denne fanen kan du se logg og innhold fra tidligere chatter, og finne oversikt over mottatte invitasjoner.

logg  Utkast Brukere Kommunikasjon

Chat

Du er ikke med i noen chatter. Start en ny chat na

Invitasjoner

Cu har ikke mottatt noen invitasjoner

3 Ekstern kommunikasjon

Som nevnt tidligere i brukerveiledningen er det flere méter & kommunisere med de andre som aktivt bruker
BIM2Share Kommentering & Signering samtidig med deg, pa det samme prosjektet. Annen kommunikasjon
anbefales det & bruke f.eks. Teams til.

Teams er ikke noe BIM2Share AS tilbyr support for.
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